ROZPORZADZENIE OGOLNE O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH /RODO/

Sanpol Sp. z o0.0. z siedzibg przy ul. Pokrzywno 8, 61-315 Poznan (dalej: Sanpol albo Administrator)
dziatajagc etycznie szanuje prawo do ochrony danych osobowych klientéw, pracownikéw,
kontrahentow oraz partneréw. W zwigzku z tym, chcemy przedstawi¢ Panstwu najwazniejsze zasady
ochrony danych osobowych funkcjonujgce w naszej spotce.

KIM JEST ADMINISTRATOR DANYCH OSOBOWYCH?

Zgodnie z art. 13 i art. 14 Rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r.
(RODO) informujemy, iz Administratorem Panstwa danych osobowych jest Sanpol Sp. z 0.0. z siedzibg
przy ul. Pokrzywno 8, 61-315 Poznan. Sanpol, przed rozpoczeciem czynnosci przetwarzania danych
osobowych kazdorazowo identyfikuje cel, podstawe prawng do ich przetwarzania oraz okreslajg okres
retencji danych. Panstwa dane osobowe przetwarzane s3:

e ze wzgledu na realizacje umowy, ktéra wigze Panistwa z Administratorem lub z uwagi na
dziatania niezbedne do jej zawarcia (Art. 6 ust. 1 lit. b),

e ze wzgledu na wymagania prawne, do ktérych przestrzegania zobligowany jest Administrator
(Art. 6 ust. 1 lit. c),

e ze wzgledu na dziatania niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym (Art. 6 ust. 1 lit. e),

e napodstawie uzyskanej od Panstwa zgody (Art. 6 ust. 1 lit. a),

e w celu realizacji prawnie uzasadnionych intereséw Administratora (Art. 6 ust. 1 lit. f).
Panstwa dane osobowe mogg by¢ przekazywane podmiotom zewnetrznym, w ramach podpisanych z
Sanpol umdw powierzenia przetwarzania danych osobowych.

Dane bedg przetwarzane przez okres:

e Trwania umowy, a w przypadku danych podanych fakultatywnie do czasu obowigzywania
zgody. Okres przetwarzania danych osobowych moze zostac kazdorazowo przedtuzony o okres
przedawnienia roszczen, jezeli przetwarzanie danych bedzie niezbedne dla dochodzenia
ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi roszczeniami. Po tym okresie dane bedga
przetwarzane jedynie w zakresie i przez czas wymagany przepisami prawa, w tym przepisami
o rachunkowosci.

Kazdorazowo doktadamy wszelkich staran by zostali Paristwo poinformowani o celu przetwarzania
danych osobowych, podstawie prawnej tego przetwarzania, okresie retencji danych i wszystkich
innych informacjach wymaganych przez RODO w ramach realizacji obowigzku informacyjnego.

KTO MOZE ZWROCIC SIE DO SANPOL?

Sanpol, w ramach realizowanych zadan dba o ochrone praw i wolnosci oséb, ktérych dane osobowe
sg przetwarzane. Osoby te mogg wiec zwrdcic sie do Sanpol we wszelkich sprawach zwigzanych z ich
danymi osobowymi w zakresie w jakim dane te sg przetwarzane.

JAKIMI SPRAWAMI ZAJMUIJE SIE SANPOL W ZAKRESIE DANYCH OSOBOWYCH?

Sanpol weryfikuje prawidtowos¢ przetwarzania danych osobowych w organizacji. W ramach swoich
dziatan jest réwniez punktem kontaktowym dla wszelkich zgtoszen zwigzanych z ewentualnymi
nieprawidtowosciami w przetwarzaniu danych osobowych. Do Sanpol mogg sie wiec Panstwo zwrdcié,
jezeli w Panstwa opinii doszto do naruszenia ochrony Panstwa danych osobowych. Sanpol jest rowniez
podmiotem, do ktérego nalezy adresowac zgdania o realizacje przystugujgcych Paristwu praw.

Prawa te dotyczg w szczegdlnosci:

1) Prawa dostepu do danych osobowych,

2) Prawa do ich sprostowania,

3) Prawa do usuniecia danych osobowych (“prawo do bycia zapomnianym”),

4) Prawa do ograniczenia przetwarzania,

5) Prawa do przenoszenia danych osobowych,

6) Prawa do sprzeciwu wobec dalszego przetwarzania,

7) Prawa do sprzeciwu wobec zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym profilowania,



8) Prawa do zawiadamiania o wystgpieniu naruszenia w ochronie danych osobowych.
Majg Panstwo rdwniez prawo whiesienia skargi do wtasciwego organu nadzorczego w zakresie ochrony
danych osobowych.

JAKI JEST TRYB PROCEDOWANIA PANSTWA WNIOSKU?

Ztozony do Sanpol wniosek podlega niezwtocznemu rozparzeniu. Jezeli realizacja wniosku bedzie
trwata diuzej niz miesigc o przedtuzeniu terminu udzielenia odpowiedzi zostang Panstwo
poinformowani odrebnym pismem/wiadomoscig. Takie przedtuzenie jest mozliwe z uwagi na
ztozonos¢ zgdania lub liczbe ztozonych wnioskow.

Jezeli wniosek nie pozwala na Panstwa jednoznaczng identyfikacje lub jest niejasny, Sanpol skieruje do
Panstwa prosbe o jego uzupetnienie w terminie jednego miesigca od wptywu wniosku.

Jezeli wniosek zostanie ztozony w formie elektronicznej, dalsza korespondencja bedzie prowadzona
rowniez w tej formie jezeli okaze sie to mozliwe. W innych przypadkach o sposobie rozpoznania
whiosku zostang Panstwo poinformowani w formie pisemnej listem poleconym.

Rozpatrzenie wniosku jest wolne od optat. Jezeli jednak zgdanie jest nieuzasadnione lub czesto
powtarzane, Sanpol moze natozy¢ uzasadniong optate, uwzgledniajgcg rozsgdne koszty
administracyjne zwigzane z rozpoznaniem wniosku, komunikacjg lub przeprowadzeniem
whioskowanych operacji lub odmoéwic rozpoznania wniosku.

Dane osobowe wskazane we wniosku, o ktérym mowa powyzej bedg przetwarzane w celu jego
rozpatrzenia. Ich przetwarzanie jest niezbedne z uwagi na obowigzek Administratora Danych realizacji
praw osob, ktdrych dane dotyczg wskazanych w tresci Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenie o ochronie danych).

Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu weryfikacji Pafistwa tozsamosci oraz prawidtowego
rozpatrzenia ztozonego wniosku. Panstwa dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do
rozpatrzenia wniosku oraz dalszy okres 5 lat, celem ochrony przed przystugujagcymi Panstwu
roszczeniami lub dochodzenia roszczen przystugujacych Administratorowi Danych Osobowych.

JAK SKONTAKTOWAC SIE Z SANPOL?
e elektronicznie pod adresem e-mail: rodo@sanpol.pl
e pisemnie pod adresem: Sanpol Sp. z 0.0. ul. Pokrzywno 8 61-315 Poznan, z dopiskiem ,,RODO".
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